Załącznik nr 1.2.10
KARTA TECHNOLOGICZNA I ZAKRES CZYNNOŚCI DLA OSÓB SPRZĄTAJĄCYCH DZIAŁ ADMINISTRACJNO - KSIĘGOWY, SEKRETARIAT I GABINET DYREKTORA
	Zakres sprzątania
	                                          Częstotliwość 

	
	1 x

dziennie
	Częściej

niż

raz

dziennie
	Okresowo
	W razie potrzeby
	Wymagane

minimum

	
	
	
	
	
	Mycie

i dezynfekcja
	Mycie

	Podłogi
	x
	
	
	x
	
	x

	Parapety
	x
	
	
	x
	
	x

	Kosze na śmieci
	x
	
	
	x
	
	x

	Klamki i cześć dotykowa drzwi
	x
	
	
	x
	
	x

	Stoły, krzesła , biurko
	x
	
	
	x
	
	x

	Półki, meble
	x
	
	
	x
	
	x

	Okna
	
	
	1 x na kwartał
	x
	
	x

	Lamperie, kafelki w łazience
	
	
	1 x na kwartał
	x
	
	x

	Drzwi
	
	
	1 x na kwartał
	x
	
	x

	Meble,  półki generalnie
	
	
	1 x na kwartał
	x
	
	x

	Monitory komputerów, biurka 
	
	
	1 x w tygodniu
	
	
	

	Obrazy, tablice, gabloty
	
	
	1 x na kwartał
	x
	
	x

	Żaluzje
	
	
	1x na kwartał
	x
	
	x

	Kaloryfery
	
	
	1 x na kwartał
	x
	
	x

	Lampy, punkty świetlne
	
	
	1 x na kwartał
	x
	
	x

	Ściany sufity (zgodnie z wymogami BHP), pajęczyny
	
	
	1 x na kwartał
	x
	
	x

	Umywalki, baterie, kafelki wokół baterii,
	x
	
	
	x
	
	x

	Pojemniki na mydło, ręcznik papierowy (wewnątrz przed uzupełnianiem)
	
	
	
	x
	
	x

	Uzupełnianie zawartości dozowników
	
	
	
	x
	
	

	Aparat telefoniczny
	x
	
	
	x
	x
	

	Lustra
	x
	
	
	x
	
	x

	Wymiana wkładów foliowych w koszach na odpady komunalne -opróżnienie koszy- wyniesieni odpadów do miejsca składowania
	x
	
	
	x
	
	

	Odkurzanie części dywanowej, wykładzin
	x
	
	
	
	
	

	Doczyszczanie wykładzin, dywanów
	
	
	2 x w roku
	x
	
	x

	Sedes, spłuczka, deska klozetowa
	x
	
	
	x
	x
	

	Kabina prysznicowa
	x
	
	
	
	x
	

	Pranie i zawieszanie firanek
	
	
	1 x na kwartał
	
	
	

	Wywietrzniki, kratki wentylacyjne
	
	
	1 x na kwartał
	
	
	x

	Ściany, sufity (pajęczyny, kurze)
	
	
	1 x na kwartał
	X
	
	

	Mycie naczyń z gabinetu Dyrektora 
	
	
	
	x
	
	

	
	
	
	
	
	
	












